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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARANA
Rua Fernandes de Barros, 685 - Bairro Alto da Rua XV - CEP 80045-390 - Curitiba - PR - www.crmv-pr.org.br

PORTARIA N2 43/2022/GE-CRMV-PR

Curitiba, 10 de maio de 2022.

Disciplina a concessao de didrias, no ambito do CRMV-PR.

O PRESIDENTE DO CRMV-PR, no uso das atribui¢des legais e regimentais,

considerando o que estabelecem os Decretos n2 71.733, de 18 de janeiro de 1973 e 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, no que tange as regras de viagem internacional e concessao de diarias na Administracao
Publica Federal;

considerando o Decreto n2 9.094, de 17 de julho de 2017, que dispde sobre a simplificacdo dos servicos
publicos; e

considerando a necessidade da continua racionalizacdo de processos de trabalho corporativos e da
aplicacdao permanente do principio da eficiéncia previsto na Constituicao Federal;

RESOLVE:
CAPITULO | DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A concessdo de didrias, no ambito do Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado do
Parana - CRMV-PR, fica regulamentada por esta Portaria.

Art. 29 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

1. Autoridade: Diretoria e Conselheiros do CRMV-PR: diretores e conselheiros efetivos e suplentes do
CRMV-PR.

2. Servidor: empregados publicos, efetivos ou em comissdo, do quadro do CRMV-PR.

3. Colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo funcional com o CRMV-PR ou com a Administracao
Publica (Assessores Regionais, Membros de Comissdo, outros).

4. Beneficiario: diretoria, conselheiros, empregado e colaborador eventual recebedor de diarias
concedidas pelo CRMV-PR.

5. Ordenador de despesas: Presidente do CRMV-PR, ou outro, por ele desighado em portaria.

6. Regido metropolitana devidamente instituida: aquela que foi regulamentada pela Assembleia
Legislativa nos respectivos Estados da Federacdo ou pela Camara Legislativa no Distrito Federal, em
ato préprio, contendo seus municipios integrantes.

7. Trajeto: caminho rodoviario regular entre dois ou mais municipios, que ndo se confunde com
percursos de ida e volta, efetivamente desenvolvidos pelo beneficiario, entre as localidades;

8. Transporte complementar: trem ou 6nibus entre dois municipios utilizado em complemento a trecho
de passagem aérea, necessario para se chegar ao destino final da viagem, onde se desenvolvera o
Servico, a missao ou o treinamento;

9. Locomocgdo urbana: deslocamento realizado na regido metropolitana utilizando-se de 6nibus, trem
urbano, taxi, metrd, bonde, barco, ferry boat, entre outros; e
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10. Comprovante/Atestacdo de viagem: despacho ou certificado por instdncia competente registrando
gue o beneficiario participou do evento.

CAPITULO Il DA INDENIZACAO DE VIAGENS A SERVICO
Secdo | Das Didrias

Art. 32 A autoridade e o servidor que, a servico, em missao oficial ou com fins de treinamento, afastar-se da
sua sede de trabalho, em carater eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional ou para o
exterior fara jus as passagens e as didrias destinadas a indenizar as despesas extraordindrias com pousada,
alimentacdo e locomocdo urbana.

§ 19 Para fins de emissao de passagens e concessdo de didrias, é necessario que haja compatibilidade entre
os motivos da viagem e o interesse publico, bem como a correlagdao entre o objeto do deslocamento e as
atribuicdes do cargo ocupado pela autoridade ou pelo servidor.

§ 22 O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que o afastamento da sede constitua exigéncia
permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regido metropolitana.

§ 32 Quando a viagem decorrer de convite de outro Orgdo publico ou entidade para ministrar palestra ou
evento similar, ndo cabe ao CRMV-PR a indenizacdo das despesas de que trata o caput deste artigo.

§ 42 A realizacdo de viagem a servico para fins de treinamento, ou de evento similar, implica posterior
disseminagdo do conhecimento pelo beneficidrio, nos termos preconizados por normas internas do CRMV-
PR.

Art. 42 A pessoa que, eventualmente, deslocar-se para prestar servicos ao CRMV-PR fara jus a diarias e
passagens, na qualidade de colaborador ou colaborador eventual, devendo haver, neste caso, a correlacao
entre o objeto do deslocamento, a sua formagdo/especializacdo e as atividades a serem desenvolvidas pelo
beneficidrio, bem como a observancia dos requisitos preconizados no artigo anterior.

§ 12 Também fara jus as passagens, em havendo previsdao contratual, ou passagens e diarias, no caso de
omissdo do contrato, o prestador de servico terceirizado que se deslocar eventualmente, no interesse do
CRMV-PR.

§ 22 E vedada a emissdo de passagens e a concessdo de didrias para missdo no exterior a colaborador
eventual.

Art. 52 Aplica-se o disposto nesta Portaria ao servidor, no que couber, ao colaborador ou colaborador
eventual que acompanhar autoridade ou servidor com deficiéncia em deslocamento a servico.

§ 12 A emissdo de passagens e a concessdo de didrias para o acompanhante serdo autorizadas a partir do
resultado de pericia realizada servico médico oficial que ateste a necessidade de acompanhante no
deslocamento da autoridade ou do servidor.

§ 22 A pericia de que trata o paradgrafo anterior terd validade méxima de cinco anos, podendo ser revista a
gualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 32 O valor da didria do acompanhante sera igual ao da didria da autoridade ou do servidor acompanhado.

§ 42 A autoridade ou o servidor com deficiéncia poderd indicar o seu acompanhante, fornecendo as
informagbes necessdrias ao tramite das providéncias administrativas a serem tomadas, no caso de
colaborador ou colaborador eventual.

https://sei.crmv-pr.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=844301&infra_si... 2/14



12/05/2022 10:10 SEI/CRMV-PR - 0762518 - Portaria

§ 52 Na hipdtese de o indicado ser servidor do CRMV-PR, a emissdo de passagens e a concessdo de didrias
dependerdo da concordancia prévia da respectiva chefia imediata ou chefia superior.

Art. 62 Somente serdo concedidas didrias a autoridade ou a servidor que estiver no efetivo exercicio do
cargo no CRMV-PR.

Art. 72 Os valores das didrias no pais e no exterior sdo os constantes, respectivamente, dos Anexos | e Il
desta Portaria.

Paragrafo Unico. No valor das diarias previsto no caput deste artigo pode incidir glosa de modo a adequar o
montante a ser pago ao limite maximo por dia, para cada beneficidrio, estabelecido em lei orcamentaria.

Secdo Il Do Ressarcimento de Despesa com Transporte e da Aquisicdo de Passagens ndo Aéreas

Art. 82 Podera haver ressarcimento de despesa com transporte, quando o beneficidrio optar pela utilizacdo
de meio préoprio de locomocgdo, correspondente ao resultado da multiplicacdo do valor padronizado de
ressarcimento de transporte pela distancia rodoviaria, em quildmetros, entre os municipios percorridos e a
capital sede de sua unidade de lotacdo, no caso de trabalho externo.

§ 12 O valor padronizado de ressarcimento de transporte a que se refere o caput deste artigo é o fixado no
Anexo Il desta Portaria.

§ 22 Independentemente da distancia percorrida, o beneficiario que utilizar meio préprio de locomocao
deve apresentar nota fiscal de combustivel na localidade ou no trajeto desenvolvido, preferencialmente
uma na ida e outra no retorno, com identificacdo da placa do veiculo utilizado, ou outro documento
comprobatdrio similar, sob pena de devolucdo do valor recebido a titulo da indenizacdo referida no caput
deste artigo.

§ 32 A distancia entre os municipios sera definida com base em informacGes prestadas por érgdos oficiais ou
obtidas por meio de pesquisa em ferramenta ou aplicacdo disponivel na rede mundial de computadores.

§ 42 Na existéncia de peddgios no trajeto, os valores correspondentes a estes serdo também passiveis de
ressarcimento, desde que devidamente comprovados, com identificacdo da placa do veiculo utilizado,
admitindo-se nessa hipotese a concessdo de suprimento de fundos ou o respectivo detalhamento na
portaria de concessao de diarias.

§ 52 A opcdo de uso de veiculo préprio para realizacdao de servico externo é de total responsabilidade da
autoridade ou do servidor, inclusive quanto a possiveis despesas com a manutencao do veiculo, acidentes
OU avarias no percurso.

§ 62 O valor do ressarcimento de que trata o caput deste artigo ficara limitado ao custo total das passagens
aéreas, se houver, que poderiam ser utilizadas no trecho (ida e volta), no caso daquele ser superior a este.

Art. 92. As despesas com aquisicdo de passagens rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, poderao
ser cobertas por meio de suprimento de fundos, observada a legislacdo vigente.

Art. 10. No interesse da Administracdo, podera haver ressarcimento de despesa com
transporte complementar entre dois municipios, quando for necessaria a utilizacdo de mais de um modal
de transporte até o destino final da viagem.

Art. 11. Os ressarcimentos de despesas com transporte e aquisicdo de passagem mencionados nesta Secao

serdo aprovados pelo ordenador de despesas do CRMV-PR, podendo ser previamente incluidos no pedido
de concessao de didrias, nos casos de realizacdo de fiscalizacdo.
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CAPITULO Il DA VIAGEM NO PAIS

Secdo | Da Solicitacdo e Autorizacdo da Viagem no Pais
Art. 12. Observadas as hipdteses de indenizacdo de viagens a servico no pais previstas no Capitulo Il desta
Portaria, o beneficiario deve solicitar a viagem no pais ao ordenador de despesas, com a respectiva

requisicdo de diarias e passagens, modelo no anexo |V desta Portaria.

Art. 13. Somente pode autorizar a realizacdo de viagens a servico no pais, e a respectiva requisicao
de didrias e passagens, o ordenador de despesas.

§ 12 A autorizacdo de viagem a servico no pais incumbe ao Presidente, no que se refere a autoridade, a
servidor e a colaborador eventual, e ao Tesoureiro, ou outro que o substitua, no que concerne ao
Presidente.

§ 22 A solicitacao deve ser fundamentada e estar de acordo com o disposto nesta Portaria.

§ 32 Na concessdo de diarias para afastamento que se inicie nas sextas-feiras, bem como inclua sabados,
domingos e feriados, a autorizacdo deve conter justificativa formal para tal situacdo, sendo que a

autorizacdo do pagamento pelo ordenador de despesas configura a aceita¢do da justificativa.

§ 42 Na aplicacdo deste artigo, a viagem ndo pode ser autorizada pelo préprio beneficidrio.

Secdo Il Da Concessdo de Diarias no Pais

Art. 14. Compete ao ordenador de despesas conceder as didrias a que se referem esta Portaria, bem como

autorizar o respectivo pagamento.

§ 12 A concessao e a autorizacao de que trata o caput deste artigo serdo realizadas a partir da proposta
formulada pelo beneficiario, em modelo fornecido pelo Regional, via peticionamento eletrénico.

§ 29 O fluxo da concessdo de diarias, da solicitacdo até a prestacdo de contas, estd regulamentado
no Fluxograma do Processo de Didrias.

Art. 15. A concessao e a autorizacdo objeto desta Secdo ndo podem ser realizadas pelo proprio beneficidrio.
Secdo V Das Regras para Concessao das Diarias no Pais

Art. 16. As didrias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da sede de trabalho, incluindo-se os
dias de embarque de ida e de volta.

§ 12 O beneficiario fard jus somente a metade do valor da didria nos seguintes casos:

1. - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

2. -no dia do embarque para retorno a sede;

3.- quando fornecido alojamento ou outra forma de pousada, em préprio 6rgdo ou entidade
da administragao publica;

4. - quando fornecidos alimentacdo e transporte; e

5. - nos deslocamentos com distdncia acima de cinquenta quildmetros para estradas pavimentadas e de
trinta quildometros para as ndo pavimentadas, quando envolver trajeto:

¢ no ambito da mesma regidao metropolitana, devidamente instituida, desde que entre municipios nao
limitrofes; ou
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¢ dentro da mesma regido metropolitana, nao instituida, entre municipios limitrofes ou ndo, ou
e dentro da mesma Regido Integrada de Desenvolvimento - RIDE.

§ 22 Quando o trajeto envolver municipios limitrofes de uma mesma regidao metropolitana, devidamente
instituida, independentemente da distancia envolvida, ndo havera concessdo de didria nem mesmo da
metade de seu valor.

§ 32 O cdlculo das didrias nao contemplara:

1. - a antecipagdo da ida em mais de um dia em relagao ao inicio do evento, por interesse particular do
viajante; e

2.- a postergacdo do retorno em mais de um dia em relacdo ao término do evento, por
interesse particular do viajante.

CAPITULO IV DA VIAGEM INTERNACIONAL
Secdo | Da Solicitagdo da Viagem Internacional

Art. 17. A solicitacdo de viagem internacional devera iniciar-se a partir de:

1. - proposta do Presidente; ou
2. - convites de governo, organismo ou entidade internacional;

§ 12 O fluxo de concessdo de didrias para viagem internacional seguird o mesmo fluxo da concessao de
diarias nacional, conforme consta no § 22 do art. 14 desta Portaria, com excecdo da solicitacdo que se dara
conforme o caput deste artigo.

Secdo Il Das Atribui¢cdes Relacionadas a Viagem Internacional

Art. 18. Compete ao Presidente autorizar, por despacho, a viagem internacional a servico, em missdo oficial
ou com fins de treinamento de autoridade e servidor, com ou sem 6nus para o CRMV-PR, bem como de
colaborador, no interesse do CRMV-PR.

§ 12 Os documentos que justificarem o deslocamento a servico, em missao oficial ou em treinamento,
deverdo ser anexados a respectiva solicitacdo.

§ 22 Compete, também, ao Presidente autorizar, por despacho, a viagem do exterior para o Brasil de
colaborador eventual que, no interesse do CRMV-PR, se desloque em missdao oficial, para participar de
eventos ou prestar qualquer colaboracdo com o Regional.

Art. 19. Cabe ao Gabinete Executivo, no que se refere as viagens internacionais:

1. - formalizar, por determinacdo da Presidéncia, solicitacdo especifica da viagem, quando for o caso;
2. - solicitar cotacdo das passagens aéreas a agéncia de viagem contratada pelo Regional;
3. - identificar a opg¢do mais vantajosa para a Administracdo;

§ 12 A regulamentacgao sobre a forma de solicitagao, autorizacdo e aquisicao de passagens consta Portaria
n2 6/2017/GE-CRMV-PR (0071047).

Secdo Il Da Concessao das Diarias Internacionais

Art. 20. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da proposta formulada pelo beneficidrio, em
modelo fornecido pelo Regional, via peticionamento eletronico.

§ 12 O peticionamento deverda ser encaminhado ao Gabinete Executivo, com a antecedéncia minima
de cinco dias uteis contados a partir da data de inicio do afastamento, salvo em situagdo emergencial
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devidamente justificada.

§ 29 Circunstancias excepcionais que exigirem a concessdo de didrias fora do periodo de realizacdo do
evento/missdo deverdo ser informadas pelo requisitante, no formulario do peticionamento.

Art. 21. As didrias internacionais serdao concedidas para o periodo oficial do afastamento.

§ 12 O periodo oficial de afastamento serd calculado considerando a chegada ao destino pelo menos 12
horas antes do inicio das atividades, da missdo ou evento, e o retorno no dia imediatamente subsequente
ao seu encerramento.

§ 22 Nos casos de viagem com duracdo superior a 24 horas, o periodo oficial podera considerar a chegada
ao destino pelo menos 36 horas antes do inicio das atividades, da missdo ou evento, e o retorno no dia
imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 32 As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério nacional e
contadas do dia da partida até o dia da chegada ao Brasil.

§ 49 Na hipdtese de o beneficidrio ter custeados hospedagem, alimentacdo e transporte por outro érgao ou
outra entidade da administracdo publica brasileira, governo estrangeiro ou organismo internacional o
CRMV-PR pagara somente as didrias correspondentes ao periodo ndo coberto pelo érgao, entidade ou
organismo.

§ 52 Na hipdtese do paragrafo anterior, devera ficar explicito na solicitacdo os dias nos quais incidira o
pagamento de diarias para o beneficiario.

§ 62 Quando o deslocamento na ida exigir pernoite em territério nacional, fora da sede, serd concedida
diaria integral, conforme valores constantes da tabela de didrias nacionais.

§ 72 O valor da didria internacional sera reduzido a metade nos seguintes casos:

1. - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

2. - no dia da chegada ao territdrio nacional, salvo se houver pernoite no territério nacional, fora da
sede, situacdo em que sera devida a didria internacional integral, recaindo a metade sobre a diaria
nacional; e

3.- no periodo em que a despesa com pousada for custeada por outro érgdo ou outra entidade da
Administracdo Publica brasileira, governo estrangeiro ou organismo internacional.

Art. 22. As diarias internacionais serdo concedidas em ddélar dos Estados Unidos da América, exceto quando
relativas a viagem com destino a paises membros da Comunidade Europeia, situacdo em que o valor
correspondente serd convertido em euro, de acordo com o anexo Il desta Portaria e conforme indicacdao no
formuldrio de solicitacdo da diaria (modelo no anexo V).

§ 12 Caberd ao CRMV-PR proceder a aquisicdo da moeda estrangeira em estabelecimento credenciado e
autorizado a vendé-lo aos érgaos e as entidades da Administragao Publica.
§ 22 O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica aos casos em que:

1. - o interessado ndo comparecer ao Banco indicado na data e hora marcadas para receber o valor
correspondente as didrias concedidas; ou
2. - houver a opcao do beneficiario pelo recebimento das didrias em moeda nacional.

§ 32 Na conversdo do valor em ddlar para moeda nacional, serd considerada a ultima cotacdo oficial
disponivel no momento da consulta ao Banco Central do Brasil, nos seguintes casos, além de outros
aplicaveis:
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1. - pagamento em moeda nacional conforme situacdes elencada no pardgrafo anterior;

2. - cdlculo do valor disponivel em moeda nacional para compra de euros, quando o beneficiario fizer jus
ao recebimento nesta moeda; ou

3. - pagamento em moeda nacional dos valores remanescentes de didrias em transagdes de compra de
moeda estrangeira.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS DAS VIAGENS INTERNACIONAIS E NO PAIS
Secdo | Do Adicional de Embarque e Desembarque

Art. 23. Sera concedido ao viajante adicional de embarque e desembarque destinado a cobrir as despesas
de deslocamento até o local do embarque e do local de desembarque até o de trabalho ou de hospedagem,
bem como as despesas relativas ao percurso inverso.

§ 12 O valor do adicional de embarque e desembarque correspondera a 50% do valor da menor didria, para
as viagens nacionais, e a 40% do valor da diaria internacional, para as viagens internacionais, conforme
Anexo Il desta Portaria.

§ 22 O adicional de que trata o caput deste artigo tem carater indenizatério e sera devido pelos servigos
externos por pessoa designada, para cada local de destino, a trabalho pelo CRMV-PR.

§ 32 O adicional de embarque e desembarque nao serd devido se houver utilizacdo de veiculo préprio no
deslocamento, conforme disposto no art. 82 desta Portaria.

§ 42 Na aplicagao do pardgrafo anterior, se a utilizagdo do veiculo for em apenas um dos trechos de
deslocamento, serd devido pela metade o adicional de embarque e desembarque.

Secdo Il Do Pagamento Antecipado das Diarias

Art. 24. As diarias no pais e no exterior serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes
situacOes, a critério da autoridade concedente:

1. - em casos de emergéncia, em que elas poderdo ser processadas apos iniciado o afastamento; ou
2. - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, hipdtese em que poderdo ser
pagas parceladamente.

Paragrafo Unico. Quando o periodo de afastamento estender-se até o exercicio seguinte, a despesa recaira
no exercicio em que se iniciou.

Secdo lll Da Prorrogacdo do Afastamento

Art. 25. Sempre que houver prorrogacdao de prazo de afastamento autorizado, o beneficidrio fara jus as
diarias correspondentes ao periodo excedente, observados os requisitos da concessdo inicial.

Secdo IV Da Emissdo de Passagem Aérea fora do Periodo Oficial, de Localidade Distinta da Prevista no
Afastamento
ou em Valor Superior a Op¢do mais Vantajosa para a Administracdo

Art. 26. A emissdo de passagem aérea, nacional ou internacional, fora do periodo oficial de afastamento
estd condicionada ao valor da passagem aérea pretendida ser igual ou inferior a opcdo de passagem para o
periodo oficial considerada mais vantajosa para a Administracdo, a observancia do prazo minimo de cinco
dias uteis para tramitacdo da requisicdo para a autoridade competente e a anuéncia da mesma, modelo no
anexo VI.
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§ 12 A autorizagdo prevista neste artigo também se aplica aos casos em que a passagem for fornecida por
outro orgdo ou outra entidade da Administracdo Publica brasileira, governo estrangeiro ou organismo
internacional.

Art. 27. A emissdo de passagem aérea nacional ou internacional partindo ou chegando em localidade
diferente daquela oficialmente prevista no afastamento estd condicionada a ser o valor do trecho aéreo
pretendido igual ou inferior a opcdo de passagem para o local oficial considerada mais vantajosa para a
Administracdo, a anuéncia da autoridade competente, modelo no anexo VII, e a observancia do prazo
minimo de cinco dias Uteis para envio da requisicao.

Paragrafo Unico. Adicionalmente, serd permitida parada em localidade considerada centro de conexdes
(hub) da companhia aérea transportadora se o valor do trecho aéreo pretendido for igual ou inferior a
opcdo de passagem para o local oficial considerada mais vantajosa para a Administracao e a anuéncia da
autoridade competente.

Art. 28. Nas hipdteses previstas nos dois artigos imediatamente anteriores, para as passagens aéreas
internacionais, cabe ao beneficiario solicitar ao Gabinete Executivo a emissdo da passagem fora do periodo
oficial do afastamento ou partindo e/ou chegando em localidade diferente daquela oficialmente prevista,
no prazo maximo de até 2 dias Uteis do recebimento da comunicacdo da cotacdo oficial, observado, em
todo caso, o prazo minimo para encaminhamento da requisi¢cdo, de cinco dias Uteis antes do embarque,
juntando ao pedido a cotagdo para a passagem pleiteada.

Art. 29. Pode ser emitida passagem aérea em valor superior a op¢ao mais vantajosa para a Administragao
mediante pedido formal do beneficidrio e observado o ressarcimento previsto no artigo seguinte.

Art. 30. No caso excepcional da emissdao de passagem aérea fora do periodo oficial de afastamento,
partindo e/ou chegando de localidade diferente daquela oficialmente prevista no afastamento, ou em valor
superior a opg¢ao mais vantajosa para a Administracdo, a diferenca de valor da tarifa, a maior, informada
pelo Gabinete Executivo, sera recolhida ao CRMV-PR, mediante depdsito identificado.

Secdo IV Da Comprovacao das Viagens

Art. 31. Nas viagens nacionais e internacionais com percep¢do de diarias e/ou utilizagdo de passagens
custeadas pelo CRMV-PR é obrigatéria a apresentacao dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem
utilizados, no prazo de cinco dias contados da data do retorno a Sede, de modo que seja possivel comprovar
as datas, os niumeros dos voos ou linhas e os horarios dos deslocamentos.

§ 12 No caso de extravio do comprovante de embarque, este poderd ser substituido pela declaragao de
embarqgue obtida no portal da companhia aérea na rede mundial de computadores.

§ 292 Nao ocorrendo a entrega dos comprovantes no prazo estabelecido no caput deste artigo, nem
apresentadas as justificativas pertinentes, ficard a Administracdo autorizada a proceder ao desconto do
valor integral correspondente as didrias e/ou passagens na folha de pagamento do beneficiario, no
respectivo més ou, ndo sendo possivel, na do més imediatamente subsequente.

§ 32 Aplicam-se, no que couber, os procedimentos previstos neste artigo as viagens dos colaboradores e
colaboradores eventuais, custeadas pelo CRMV-PR.

§ 42 A falta de comprovacao da viagem pelo colaborador eventual ensejara a inscricdo do valor total da
despesa em divida ativa da Unido, ndo dispensados os procedimentos de cobranca administrativa adotados

pelo CRMV-PR.

Secdo V Da Devolucdo das Diarias
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Art. 32. Devem ser restituidas pelo beneficidrio, em cinco dias contados da data do retorno a sede, as
diarias no pais e no exterior recebidas em excesso.

§ 19 Serdo restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput deste artigo, as didrias e
o adicional de embarque e desembarque recebidos quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento.

§ 22 Quando se tratar de didrias internacionais concedidas em moeda estrangeira, as restituicdes previstas
neste artigo serao feitas conforme o valor de cotacdo do ddlar dos Estados Unidos da América utilizado para
pagamento das didrias ou para conversao em euro de que trata o art. 22 desta Portaria.

§ 32 A restituicdo de didrias serd efetivada por meio de depdsito identificado, devendo o comprovante
de recolhimento ser anexado aos documentos comprobatdrios da viagem.

§ 42 E obrigatéria a publicacdo no Portal da Transparéncia de extrato de devolucdo de didrias, contendo
as informacgdes, a saber, nimero do processo ou do evento no respectivo sistema informatizado, nome e
matricula do beneficidrio, valor da concessao inicial, periodo do afastamento, valor da devoluc¢do e motivo.

§ 52 N3do ocorrendo a entrega do comprovante de recolhimento no prazo estabelecido no caput, deste
artigo ficard a Administracdo autorizada a proceder ao desconto do valor integral correspondente as diarias
na folha de pagamento do beneficidrio no respectivo més ou, ndo sendo possivel, na do més imediatamente
subsequente.

§ 62 Aplicam-se, no que couber, os procedimentos previstos neste artigo as viagens dos colaboradores e
colaboradores eventuais, custeadas pelo CRMV-PR.

§ 72 A falta de devolucdo das respectivas didrias pelo colaborador eventual ensejara a inscricdo do valor
total da despesa em divida ativa da Unido, ndao dispensados os procedimentos de cobranga
administrativa adotados pelo CRMV-PR.

Secao VI Da Publicidade do Ato de Concessao de Didrias

Art. 33. O ato de concessao de didrias no pais e no exterior devera conter os seguintes elementos:

1. - nome completo e matricula do beneficidrio, se servidor ou colaborador;
2. - nome completo e CPF ou passaporte, se colaborador eventual;
3. - cargo ou fungao;
4. - ato de designacao;
5. - local de origem;
6. - local de destino, do evento ou realiza¢do do servico;
7. - descricdo sucinta do motivo da viagem;
8. - duragdo do afastamento;
9. - meio de deslocamento (aéreo, rodoviario, veiculo oficial, préprio, outro);
10. - valor unitario e quantidade de didrias;
11. - valor do adicional de embarque e desembarque;
12. - se couber, valor de glosa a ser aplicada ao montante a ser pago, em decorréncia de limitacdo no
valor de didrias prevista em lei orcamentaria vigente; e
13. - autorizacdo da autoridade competente.

§ 12 O ato de que trata o caput é classificado, quanto a confidencialidade, como publico, e publicado no
Portal da Transparéncia do CRMV-PR.

§ 22 Em se tratando de miss3ao ou trabalho de carater ndo publico nos termos da Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, a publicacdo do ato de concessdo ocorrerd apods a realizacdo da respectiva viagem.
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Secdo VII Da Transparéncia das Informacgdes relativas as Viagens a Servico

Art. 34. As informagOes relativas as viagens a servigo serao disponibilizadas pelo Gabinete Executivo
no Portal da Transparéncia do CRMV-PR e deverdo ser divulgadas até o final do primeiro trimestre de cada
exercicio e ser atualizada sempre que mudancas ocorrerem ou, no maximo, ao final de cada semestre (art.
72, §32, DN TCU n? 187/2020).

Paragrafo Unico. A disponibilizagao de que trata o caput contemplard informagdes referentes as passagens e
as diarias, organizadas por beneficidrio, observadas as orientacdes da Lei de Acesso a Informacao.

Sec¢ao Xl Do Uso de Sistema Informatizado
Art. 35. Fica autorizada a utilizagdo de sistema informatizado institucional, se houver, para o atendimento
das solicitacbes de emissdao de passagens e de concessdo de diarias, bem como de pagamento de outras

indenizacBes pertinentes a viagens a servico com 6nus para o CRMV-PR.

Paragrafo Unico - Aplicam-se as demais regras previstas nesta Portaria para disciplinar as concessdes por
meio do sistema informatizado, inclusive quanto aos prazos nela estipulados.

CAPITULO VI DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. De modo a manter o poder aquisitivo, observada a disponibilidade orcamentaria e financeira do
CRMV-PR, os valores das didrias poderdo ser atualizados anualmente.

Art. 37. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Portaria,
guem autorizar e conceder (ordenador de despesas) e o beneficidrio das diarias e passagens, na medida da

respectiva responsabilidade.

Art. 38. Somente sera permitida a concessao de didrias nos limites dos recursos orcamentarios disponiveis
no exercicio em que ocorrer ou iniciar o afastamento.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario do CRMV-PR, e subsidiariamente, o Plendrio do
CFMV.

Art. 40. Fica o Presidente do CRMV-PR autorizado a atualizar os Anexos a esta Portaria mediante edicdo de
ato normativo especifico.

Art. 41. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 42. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Portaria n? 63/2018/GE-CRMV-PR
(0206821).

ANEXO |
DIARIAS NO PAIS

Classificacdo do - Deslocamentos para Capitais Demais deslocamentos
Cargo/Emprego/Funcdo
Diretores, Conselheiros,
empregados e colaboradores RS 665,00 RS 525,00
eventuais CRMV-PR

ANEXO Il DA PORTARIA
DIARIAS NO EXTERIOR
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. VALOR

CARGO/FUNCAO

/FUNG (Us$)
[Diretores, Conselheiros, empregados e colaboradores eventuais CRMV-PR 440.00

ANEXO Il
OUTRAS INDENIZAGOES

| ~ NO PA[S NO EXTERIOR
DESCRICAO

¢ (RS) (Us$)
ADICIONAL DE EMBARQUE/DESEMBARQUE |RS 262,50* 176,00**
VALOR PADRONIZADO DE RESSARCIMENTO| oo |
IDE TRANSPORTE 22 P

* 50% da menor diaria
** 40% do valor da diaria internacional

ANEXO IV
MODELO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

Ao Senhor

Presidente do CRMV-PR

Solicito concessao de diaria(s), conforme informacdes a seguir:

BENEFICIARIO

CPF

E-mail

VINCULAGAO AO CRMV-PR

Diretor

Conselheiro

Colaborador Eventual

Funcionario

Cargo
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Membro de Comissao

DADOS PARA DEPOSITO

BANCO

AGENCIA N°

CONTA
CORRENTE N°

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

Digite aqui uma breve descricdo
das atividades a serem executadas:

ORIGEM/DESTINO

CIDADE/UF DE
ORIGEM

CIDADE/UF DE
DESTINO

DATA DE
SAIDA

DATA DE
RETORNO

DESLOCAMENTO

Aéreo

Rodoviario

Veiculo Oficial

Placa

Veiculo Proprio

Placa n°
Deslocamento sem 6nus para o CRMV-PR
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ORIENTAGAO GERAIS

Para Prestacao de Contas deverdo ser apresentados, caso aplicavel:

. Relatdrio de Viagem, na forma do modelo fornecido pelo CRMV-PR (obrigatdrio em todos os casos).

. Documento de liberagao do veiculo emitido pela Secao de Patrimonio (SMPA).

. Comprovante de embarque aéreo, terrestre, ou outro.

. Cdpia do certificado, diploma ou atestado no caso de participagdao em cursos, congressos, declaragao
de participacdo em reunido, entre outros.

5. Nos deslocamentos com veiculos particulares: apresentar Nota Fiscal Eletrénica de abastecimento do

veiculo referente ao trajeto percorrido ou justificativa para o ndo abastecimento do mesmo (no caso

de adiantamentos), digitalizada (sem carimbo de certificacdo na nota). Ndo sendo nota eletrénica, a

nota original certificada (com atesto de recebimento do combustivel adquirido) deve ser

encaminhada a Secdo de Contabilidade do CRMV-PR e cépia digital, deve ser anexada ao processo de

pedido de diarias/prestacdo de contas.

AW N —

Ao assinar este documento, confirmo que li e aceito o disposto no Termo de Consentimento para
Tratamento de Dados, no qual concordo com que o CRMV-PR tome decisdes referentes ao tratamento dos
meus dados pessoais aqui fornecidos, bem como estou ciente do meu direito de revogacdo do termo
mediante solicitacado.

Acesse o Termo de Consentimento para Tratamento de Dados: https://www.crmv-
pr.org.br/uploads/pagina/arquivos/Termo-de-Consentimento-para-Tratamento-de-Dados.pdf.

ANEXO V
AUTORIZAGAO DO PRESIDENTE

Autorizo o pagamento de diaria(s) e o deslocamento conforme proposto na solicitagdo, no periodo
oficial da viagem, de / / a / / , para o diretor-conselheiro/servidor/colaborador eventual
, em decorréncia da sua participacdo no evento

, a serrealizado em

Centro de custos:

Assinatura eletronica

ANEXO VI
AUTORIZACAO DO PRESIDENTE
Passagens aéreas fora do periodo oficial da viagem

Autorizo a emissdo de passagens aéreas fora do periodo oficial da viagem, de / / a / /, para o diretor-
conselheiro/servidor/colaborador eventual , em decorréncia da sua participagao no
evento , a ser realizado em , para o periodode//a/
/, sem 6nus adicional para o CRMV-PR

Assinatura eletronica
ANEXO VII
AUTORIZACAO DO PRESIDENTE
Passagens aéreas chegando em localidade diferente daquela oficialmente prevista

Autorizo a emissdo de passagens aéreas partindo de e/ou chegando em localidade diferente daquela
oficialmente  prevista no afastamento do diretor-conselheiro/servidor/colaborador eventual
, em decorréncia da sua participacao no
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evento , a ser realizado em ,
partindo de e/ou chegando a , sem Onus adicional para o CRMV-
PR.

Assinatura eletronica

e *| Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Tavora Mira, CRMV-PR
CRMV/|PR E SEJ. N 03103, Presidente, em 10/05/2022, as 12:30, conforme art. 1°, III, "b", da
assinatura eletrénica Lei 11.419/2006.

a1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site Link Valida¢ao informando o codigo
] verificador 0762518 ¢ o codigo CRC 4F43AB63.

Referéncia: Processo SEI n° 90798.012930/2019-98 Documento SEI n° 0762518
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